Opkraevningsprocessen for DSF-arskontingent 2023

Fra den 1. januar 2023 og frem til 15. januar 2023 skal man opdatere klubbens medlemmer.
Herefter bliver fakturaen oprettet og skal godkendes og betales af klubben indenfor fristen.

| perioden mellem den 15. og den 20. januar skal klubben godkende fakturaen og indbetale kontingentet.
@nsker klubben fakturaen oprettet fgr den 15. januar, send gerne mail herom.

BETALINGSFRISTEN FOR ARSKONTINGENTET ER SENEST DEN 20. JANUAR 2023.
Klubben kan/skal ved henvendelse lave szerlig aftale om betalingsdato, hvis ovenstaende ikke kan nas.

1. Betalingssiden

For at komme til oversigten over opkraevninger, skal man klikke pa ’Betaling -> Kontingent

2. Afventer godkendelse

Du er nu landet pa betalingsoversigten, hvor opkraevninger der afventer godkendelse fremgar.
Systemet er opbygget saledes, at klubben skal godkende alle opkraevninger fgr de kan betales.

| oversigten fremgar det hvilken betalingstype der opkraeves, det totale belgb, klubnummer samt
oprettelsesdatoen.

Nar en opkraevning fremgar af listen, sa kan man:

e Godkende ordren (Ordren sendes videre til ‘Afventer betaling’ — se trin 3.

e Afvise ordren (Hvis ordren afvises skal | skrive hvorfor i afviser f.eks. forkert belgb. Herefter sendes
opkraevningen retur til DSF-sekretariatet, som herefter kan oprette en ny)

e Se uddybende information om ordren (tryk pa det gra gje)

3. Afventer betaling

Nar man har godkendt opkraevningen flyttes den til ’Afventer betaling’. Herfra er det muligt at betale via
kort eller bankoverfgrsel (PDF).

4. DSF registrerer betalingen

Nar opkraevningen er betalt, vil DSF afstemme betalingen med systemet.
Kortbetalinger bliver automatisk registreret betalt med det samme, hvorimod bankoverfgrsler skal manuelt
markeres betalt. Der gar typisk 1-4 hverdage f@r en manuel bankoverfgrsel registreres i medlemssystemet.

Nar betalingen er registreret, vil det veere muligt for medlemmet at tilga sit medlemskort og betalingen
fremgar under 'Betalingshistorik’.



